
Ben jij een zelfstandige, nauwkeurige salarisprofessional die graag werkt in
een persoonlijke en ongedwongen werksfeer? Wil je verantwoordelijk zijn
voor je eigen klantenkring en écht het verschil maken voor ondernemers in
het MKB? Dan is dit jouw kans om aan de slag te gaan als
Salarisadministrateur bij Boekhoudburo Westfriesland!

Wat ga je doen als Salarisadministrateur?

Je beheert en verwerkt zelfstandig de salarisadministratie voor een diverse
groep MKB klanten variërend van 2 tot 50 medewerkers. Daarbij maak je
gebruik van Loket, een modern salarissysteem dat is ingericht met vaste
formats voor mutaties en klantinformatie. Jouw werkweek is gevarieerd en
bevat onder andere:

Verwerken van salarisadministraties en loonaangiften
Opstellen en beheren van arbeidsovereenkomsten
Behandelen van mutaties, verzuim, ziekmeldingen en verlofregelingen
Controleren van pensioennota’s
Fungeren als eerste aanspreekpunt voor HRM-gerelateerde klantvragen
Adviseren over arbeidsrecht, subsidiemogelijkheden en personeelsbeleid
Zelfstandig klantcontact onderhouden en je agenda flexibel indelen

Vacature
Salarisadministrateur 



Wie zoeken wij?

Wij zoeken een enthousiaste en betrokken collega die zelfstandig werkt en
energie krijgt van klantcontact. Jij weet waar je het over hebt en durft ook je
adviesrol te pakken. Herken jij jezelf hierin?

MBO of HBO werk- en denkniveau
Afgeronde PDL-opleiding (VPS is een pre)
Enkele jaren ervaring in salarisadministratie
Kennis van arbeidsrecht en sociale wetgeving
Proactief, sociaal en klantgericht
Boekhoudkundige basiskennis is een mooie bonus

Wat bieden wij?

Een goed salaris op basis van jouw ervaring
Reiskostenvergoeding
Onder andere een vaste 13e maand
27 vakantiedagen
Een collegiale werksfeer met circa 15 collega's
Verantwoordelijkheid voor je eigen klantenkring
Ruimte voor persoonlijke ontwikkeling en doorgroeimogelijkheden
Een filevrije werkomgeving in Hoorn

Geïnteresseerd in deze vacature?
Neem contact met ons op!

info@bwf.nl
0229-284384
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